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Introducéo

Para efeitos de conclusdo do mddulo/UFCD o aluno tem de reunir,
cumulativamente, os seguintes critérios:
e Avaliacdo sumativa com classificacdo minima de 10 valores;
e Assiduidade de, no minimo, 90% do total de horas do moédulo
A ndo observancia de um destes critérios implica a ndo conclusdo do maédulo.
A conclusdo do curso implica, obrigatoriamente, a conclusdo de todos os
maodulos/UFCD de todas as disciplinas que compdem o plano de estudos do curso.
Assim, para que os alunos possam concluir o plano de estudos do curso em que
estdo inscritos, a EPAV estabeleceu duas medidas de recuperacéo de méodulos:
e Plano de Recuperacao das Aprendizagens (PRA)
e Plano Individual de Trabalho (PIT)
As medidas para a recuperacdo de modulos em atraso tém por base a lei em vigor:
e Decreto-Lei 55/2018, de 6 de julho;
e Portaria n® 235-A/2018, de 23 de agosto
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1. Plano de Recuperacéo das Aprendizagens (PRA)

O PRA aplica-se a alunos que tendo a assiduidade legalmente exigida ao

modulo/UFCD, ndo obtiveram a classificagdo minima de 10 valores, na avaliagcdo

sumativa do modulo.

O PRA contempla duas medidas:

1)

2)

Sempre que o aluno ndo obtenha sucesso no modulo, o docente/formador, num
prazo méximo de cinco dias uteis ap6s a avaliacdo do modulo, promove um
novo momento de avaliagdo, através do instrumento de avaliagdo que
considerar mais adequado de modo a poder avaliar as competéncias que nédo
foram adquiridas;

A ndo conclusdo com sucesso de um mdédulo, ap6s 0 novo momento de
avaliacdo, implica obrigatoriamente, a realizacdo de uma prova de recuperacao

(prova escrita, oral ou prética).

Nota: Caso ndo se realize um novo momento de avaliacdo dentro do prazo definido

(cinco dias uteis), considera-se 0 médulo ndo concluido.

1.1. Operacionalizacdo da medida 1:

1)

2)

3)

4)

O aluno contratualiza com o docente/formador do moédulo, o dia e a hora (dentro
do horéario da disciplina) do novo momento de avaliagdo bem como o
instrumento de avaliagéo;

O aluno deve em conjunto com o docente/formador estabelecer um plano de
estudos, tendo em conta  0S  seus pontos  fracos  dos
conhecimentos/capacidades/atitudes que 0 permitam ter sucesso Nno novo
momento de avaliacéo;

Caso o aluno tenha classificacdo positiva neste momento de avaliacdo, a nota
final do modulo contempla os outros parametros de avaliacdo definidos para o
modulo;

O aluno ndo necessita de se inscrever nos servi¢os administrativos para a

realizacdo deste momento de avaliagéo.
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1.2. Operacionalizacdo da medida 2:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Para a realizagdo da prova de recuperacdo o aluno tem de se inscrever nos
servigos administrativos, preenchendo o impresso proprio;

A primeira inscri¢do na prova de recuperacdo, em cada madulo, é gratuita;

A marcacdo da prova de recuperacdo € da responsabilidade da direcédo
pedagogica ou em quem esta delegar. As datas e horarios das recuperacdes sao
afixadas com 15 dias de antecedéncia;

No dia da prova de recuperacdo o aluno tem de assinar a folha de presencas que
é, posteriormente, entregue pelo docente/formador, nos servi¢cos administrativos;
O aluno tem de devolver o enunciado da prova de recuperagéo, caso nao o faca a
prova de recuperacgdo é considerada invalida;

Apds a realizacdo da prova de recuperacdo, o docente/formador, tem de
preencher o impresso, do aluno, nos servicos administrativos, com a nota que
este obteve na prova de recuperacgéo;

Apos a criagdo, por parte dos servicos administrativos, do nimero de prova, o
docente/formador lanca na plataforma DBGEP a nota que o aluno obteve na
prova de recuperacdo, imprime e assina a respetiva pauta;

Se apds a prova de recuperacao, persistir a ndo conclusdo do médulo, o aluno
terd de se inscrever, nos servicos administrativos, para nova prova de
recuperacdo. Esta inscricdo estd sujeita ao pagamento constante na tabela de
emolumentos.

Caso o aluno falte, injustificadamente, a prova de recuperacdo a nova inscri¢ao

estara sujeita ao pagamento constante na tabela de emolumentos;

10) Apo6s a correcdo das provas de recuperacdo, o docente/formador entrega as

mesmas na direcdo pedagdgica, que as arquiva em dossié proprio (as provas de

recuperacgdo nao sao devolvidas aos alunos);

11) A nota da prova de recuperacdo é a nota final do modulo (nesta medida néo sao

considerados os restantes parametros de avaliago);

14 O aluno deve em conjunto com o docente/formador estabelecer um plano de

estudos, tendo em conta 0S seus pontos fracos dos
conhecimentos/aptiddes/atitudes que o permitam ter sucesso na prova de

recuperacao.
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2. Plano Individual de Trabalho (PIT)

O PIT aplica-se a alunos que ultrapassaram o limite de faltas injustificadas ao
modulo, independentemente da classificacdo obtida na avaliagdo do mesmo.

A ultrapassagem do limite de faltas injustificadas obriga ao cumprimento de um
PIT, o qual é objeto de avaliacéo e incidira sobre 0 modulo ou médulos em que o aluno
ultrapassou o limite de faltas e que permita recuperar o atraso nas aprendizagens.

O PIT realiza-se em periodo suplementar ao ano letivo, sem prejuizo do
cumprimento do horario letivo da turma, onde o aluno esta inserido.

O PIT contempla duas medidas:

1) Quando a ultrapassagem do limite de faltas é até 2:15m, o aluno apenas tem de

realizar o exame (escrito, oral e/ou pratico) ao modulo;

2) Quando a ultrapassagem do limite de faltas excede a 2:15m, o aluno tem de
realizar aulas de apoio presenciais e/ou realizar um trabalho que contenha os
contetidos centrais do médulo (este trabalho é realizado na escola e tem de ser
quantificado em horas), que perfacam o numero de horas de faltas em excesso.
Nas Gltimas 2:15m o aluno realiza o exame (escrito, oral e/ou pratica) ao
modulo/UFCD.

2.1. Operacionalizagdo da medida 1:

1) Para a realizacdo do exame o0 aluno tem de se inscrever nos Servigos
administrativos, preenchendo o impresso préprio;

2) A primeira inscri¢do no exame, em cada modulo, é gratuita;

12) A marcacdo do exame é da responsabilidade da direcdo pedagdgica ou em quem
esta delegar. As datas e horarios das recuperagdes sdo afixadas com 15 dias de
antecedéncia;

3) No dia do exame o aluno tem de assinar a folha de presengas que &,
posteriormente, entregue pelo docente/formador, nos servi¢os administrativos;

4) O aluno tem de devolver o enunciado do exame, caso ndo o faga a prova de
recuperacdo é considerada invalida;

5) ApoOs a realizacdo exame, o docente/formador, tem de preencher o impresso do
aluno nos servigos administrativos com a nota que este obteve no exame;

13) Apos a criagdo, por parte dos servigos administrativos, do nimero de exame, o
docente/formador lanca na plataforma DBGEP a nota que o aluno obteve na no
exame, imprime e assina a respetiva pauta;
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6) Se a classificacdo do exame for inferior a 10 valores, o aluno terd de se
inscrever, nos servigos administrativos, para novo exame. Esta inscricdo estd
sujeita a0 pagamento constante na tabela de emolumentos.

7) Caso o aluno falte, injustificadamente, a0 exame a nova inscricao estara sujeita
ao pagamento constante na tabela de emolumentos;

8) Apo6s a correcdo do exame, o docente/formador entrega 0 mesmo na direcdo
pedagogica, que os arquiva em dossié proprio (os exames ndo sdo devolvidos
aos alunos);

9) A nota do exame, por excesso de faltas injustificadas, obedece a tabela que se
encontra no anexo 1;

10) O aluno deve em conjunto com o docente/formador estabelecer um plano de
estudos, tendo em conta  0S  seus pontos  fracos  dos

conhecimentos/aptiddes/atitudes que o permitam ter sucesso no exame.

2.2. Operacionalizagdo da medida 2:

1) Para a recuperagédo do excesso de horas de faltas injustificadas e a realizagéo do
respetivo exame, o aluno tem de se inscrever nos servigos administrativos. Esta
inscri¢do esta sujeita ao pagamento constante na tabela de emolumentos.

2) Recuperagdo do excesso de horas de faltas injustificadas:

a. Sempre que haja disciplinas com apoio escolar (ex. portugués, inglés,
matematica,), o aluno deve recuperar o excesso de faltas por horas, no
horéario definido para o apoio;

b. As disciplinas em que existam aulas préticas (ex.: cozinha, pastelaria,
restaurante-bar, mecatrénica, estética, educagao fisica...), o aluno deve
contratualizar com o docente/formador da disciplina, o(s) dia(s) e hora(s)
em que pode realizar a recuperacdo das horas em falta (sempre fora do
seu horario letivo);

c. As restantes disciplinas o aluno deve contratualizar com o
docente/formador se a recuperacdo das horas em falta é feita através de
aulas presenciais e/ou através de um trabalho;

d. Se a recuperacdo das horas for através de aulas presenciais, o aluno
contratualiza com o docente/formador o(s) dia(s), hora(s) e turma(s) em

que deve estar presente (sempre fora do seu horario letivo);

Medidas de recuperacdo de modulos
(alunos dentro do ciclo de formacao)



€.

Se a recuperacdo das horas for através da realizacdo de um trabalho, o
docente/formador entrega o guido de trabalho ao professor responsavel
pelas recuperacdes para que este possa orientar o aluno. E também
contratualizado entre o aluno, o docente/formador e o professor
responsavel pelas recuperacfes, o(s) dia(s) em que o aluno realizara o
trabalho e a forma de entrega do mesmo (suporte fisico, via eletronica).
A realizagdo do trabalho obedece, obrigatoriamente, as normas de
elaboracdo dos trabalhos escritos definidas em documento préprio.

Quer nas aulas presenciais, quer na presenca no centro de recursos para a
realizacdo dum trabalho, o aluno tem de assinar a folha de presencas que
é, posteriormente, entregue pelo professor responsavel pelas
recuperacdes, s, nos servicos administrativos;

O docente/formador, tem de preencher o impresso do aluno nos servigos

administrativos com os dias e horas de recuperacdo de excesso de faltas.

3. Realizacdo do Exame

h.

A realizacdo do exame para a obtencdo da classificacao final do mddulo,
realiza-se nas Ultimas 2:15m de recuperacgdo de faltas em excesso;

O aluno s6 pode realizar o exame apds ter realizado a recuperagéo total
do restante excesso de horas de faltas;

A marcacdo do exame é da responsabilidade da direcdo pedagdgica ou
em quem esta delegar.

No dia do exame o aluno tem de assinar a folha de presencas que &,
posteriormente, entregue pelo docente/formador, nos servicos
administrativos;

O aluno tem de devolver o enunciado do exame, caso ndo o faga a prova

de recuperacéo é considerada invalida;

. Ap0s a realizagdo exame, o docente/formador, tem de preencher o

impresso do aluno nos servi¢cos administrativos com a nota que este
obteve no exame;

Apos a criacdo, por parte dos servicos administrativos, do nimero de
exame o docente/formador langa na plataforma DBGEP a nota que o

aluno obteve no exame, imprime e assina a respetiva pauta;
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0. Se a classificacdo do exame for inferior a 10 valores, o aluno tera de se
inscrever, nos servigos administrativos, para novo exame. Esta inscrigéo
esta sujeita ao pagamento constante na tabela de emolumentos.

p. Caso o aluno falte, injustificadamente, a0 exame a nova inscri¢ao estara
sujeita ao pagamento constante na tabela de emolumentos;

g. Apods a correcdo do exame, o docente/formador entrega 0 mesmo na
direcdo pedagogica, que os arquiva em dossié proprio (os exames nado
sdo devolvidos aos alunos);

r. A nota do exame A nota do exame, por excesso de faltas injustificadas,
obedece a tabela que se encontra no anexo 1;

Notal: O docente/formador s6 pode ter em sala de aula, a realizar recuperacdo de
excesso de horas de faltas, até dois alunos externos a turma a que esta a lecionar.
Nota2: Em caso de comprovada caréncia socioeconémica, o Diretor da Escola pode

isentar o aluno do pagamento de emolumentos.

4. Créditos de alunos com PIT

Tendo em atencdo a situacdo socioecondémica do pais e em consequéncia a das
familias, a EPAV desenvolveu um mecanismo de apoio ao pagamento dos emolumentos
devido ao excesso de faltas injustificadas por parte dos alunos.
Entendeu a EPAV desenvolver este mecanismo e ndo isentar de pagamento esta
recuperacdo, porque o dever de assiduidade por parte dos alunos é um dever consagrado
na lei, tal como o dever do encarregado de educacdo zelar pela assiduidade do seu
educando. Por outro lado, tratando-se de alunos num percurso profissionalizante, de
entre as competéncias a adquirir no dominio das atitudes o da responsabilidade,
assiduidade e pontualidade estdo consagrados em todos 0os modulos/UFCD de todas as

disciplinas, fazendo parte, implicitamente, do perfil de desempenho de todos os cursos.

O mecanismo de apoio criado — creditos, reveste-se de duas modalidades, que podem
coexistir:

1) O aluno ao realizar uma atividade em beneficio da escola (enquadrada no perfil

de desempenho do seu curso) compensa automaticamente o excesso de horas

de faltas injustificadas (s6 se aplica a disciplinas da componente técnica dos

Cursos);
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2) O aluno ao realizar uma atividade em beneficio da escola (enquadrada no perfil
de desempenho do seu curso), por cada 45m de duracdo da atividade fica isento
do pagamento de 45m de recuperagdo de excesso de faltas injustificadas

(contudo tem de assistir as aulas de apoio presenciais e/ou realizar um trabalho).

Nota: Em nenhum dos mecanismos, os alunos ndo estdo dispensados do exame, para a

obtencéo da nota do médulo/UFCD

4.1. Operacionalizacdo da medida 1:

Sempre que um aluno ndo cumpra o dever de assiduidade e ultrapasse o limite de
faltas injustificadas ao médulo pode, com a autorizacdo da dire¢do pedagdgica depois
de ouvido o docente/formador, responsavel pela atividade, realizar atividades
(enquadradas no perfil de desempenho do seu curso) em beneficio da escola e recuperar
automaticamente, médulos/UFCD de disciplinas da componente técnica em que tenha
excesso de horas de faltas injustificadas.

Abaixo, séo discriminadas as atividades a favor da escola, que podem ser realizadas

e que permitem a recuperacdo automatica do excesso de horas de faltas injustificadas:

Atividades a favor da escola (recuperacdo automatica)

e Participacdo em eventos, promovidos pela EPAV ou por terceiros, que
impliquem a realizacdo de tarefas relacionadas com os cursos (ex. confecdo de
alimentos; servicos de sala; tratamentos de beleza; manutencdo de veiculos;
animacao criangas, jovens e idosos, etc.);

e Apresentagdo da escola a terceiros;

e Atividades de divulgacéo;

e Qutras que se entendam pertinentes.

1) O aluno para poder realizar atividades a favor da escola tem, obrigatoriamente,
que ter autorizacdo da direcdo pedagodgica;
2) O aluno para poder realizar atividades a favor da escola tem, obrigatoriamente,

que ter autorizacao escrita do encarregado de educacdo, quando menor de idade;
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3) O aluno para poder realizar atividades a favor da escola tem de estar inscrito nos
servigos administrativos, no PIT (mas n&o ter efetuado o pagamento).

4) O aluno tem de assinar a folha de presengas na atividade onde consta o tema, as
horas de permanéncia do aluno (hora de chegada e hora de saida) da mesma. O
docente/formador responsavel pela atividade entrega, posteriormente, esta folha
nos servigos administrativos;

5) A cada 45m de atividades a favor da escola correspondem a 45m de recuperacao
de excesso de horas de faltas injustificadas;

6) O docente/formador tem de preencher o impresso do aluno nos servigos
administrativos com os dias e horas de recuperacdo de excesso de faltas.

7) O procedimento a adotar para a realizacdo do exame, por parte do aluno, é
0 que esta descrito no ponto 3 — PIT / concretizacdo da medida 2) / alinea 3),

deste documento.

4.2. Operacionalizacdo da medida 2)

Sempre que um aluno ndo cumpra o dever de assiduidade e ultrapasse o limite de
faltas injustificadas ao mddulo pode, com a autorizacdo da direcdo pedagdgica depois
de ouvido o docente/formador, responsavel pela atividade, realizar atividades
(enquadradas no perfil de desempenho do seu curso) em beneficio da escola e ficar
isento do pagamento referente a inscri¢do no PIT.

Abaixo, sdo discriminadas as atividades a favor da escola, que podem ser realizadas

em cada curso e que permitem a isencdo do pagamento referente a inscri¢do no PIT.

Atividades a favor da escola (isencdo de pagamento na inscri¢do do PIT)

e Participacdo em eventos, promovidos pela EPAV ou por terceiros, que
impliquem a realizacdo de tarefas relacionadas com os cursos (ex. confecdo de
alimentos; servicos de sala; tratamentos de beleza; manutencdo de veiculos;
animacao criangas, jovens e idosos, etc.);

e Apresentagéo da escola a terceiros;

e Atividades de divulgacéo;

e Qutras que se entendam pertinentes.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

epav

O aluno para poder realizar atividades a favor da escola tem, obrigatoriamente,
que ter autorizacao da direcdo pedagdgica;

O aluno para poder realizar atividades a favor da escola tem, obrigatoriamente,
que ter autorizacao escrita do encarregado de educacéo, quando menor de idade;
O aluno para poder realizar atividades a favor da escola tem de estar inscrito nos
servigos administrativos, no PIT (mas ndo ter efetuado o pagamento).

O aluno tem de assinar a folha de presencas na atividade onde consta o tema, as
horas de permanéncia do aluno (hora de chegada e hora de saida) da mesma. O
docente/formador responsavel pela atividade entrega, posteriormente, esta folha
nos servicos administrativos;

A cada 45m de atividades a favor da escola correspondem ao pagamento de 45m
de recuperacédo de excesso de horas de faltas injustificadas;

Apds a entrega da folha de presencas na secretaria, a dire¢cdo pedagdgica, isenta
0 aluno do pagamento do PIT;

O procedimento a adotar para a realizacdo da recuperacdo do excesso de horas
injustificadas, por parte do aluno, é o que estd descrito no ponto 3 — PIT /
concretizacdo da medida 2) / alinea 2), deste documento;

O procedimento a adotar para a realizacdo do exame, por parte do aluno, € o que
esta descrito no ponto 3 — PIT / concretizacdo da medida 2) / alinea 3), deste

documento.
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5. Créditos de alunos sem PIT

Os alunos podem realizar, a titulo opcional, atividades a favor da escola, desde que

enquadradas no perfil de desempenho dos seus cursos.

Como forma de reconhecer o empenho e dinamismo dos alunos na participagcdo em

atividades extracurriculares de enriquecimento pessoal, a escola criou um mecanismo de

reconhecimento — créditos - dos mesmos, que lhes permitird ficar isentos de

pagamentos nos servi¢cos administrativos (PIT, certiddes, certificados, diplomas, ....).

Abaixo, sdo discriminadas as atividades a favor da escola, que podem ser

realizadas em cada curso e que permitem a isengdo de pagamentos Nnos Servigos

administrativos.

Atividades a favor da escola (isencéo de pagamento nos servigcos administrativos)

Participagdo em eventos, promovidos pela EPAV ou por terceiros, que
impliquem a realizacdo de tarefas relacionadas com os cursos (ex. confecdo de
alimentos; servigos de sala; tratamentos de beleza; manutencdo de veiculos;
animacao criangas, jovens e idosos, etc.);

Apresentacdo da escola a terceiros;

Atividades de divulgacao;

Outras que se entendam pertinentes.

5.1. Operacionalizagdo do mecanismo:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

O aluno para poder realizar atividades a favor da escola tem, obrigatoriamente,
que ter autorizacao da direcdo pedagdgica

O aluno para poder realizar atividades a favor da escola tem, obrigatoriamente,
que ter autorizacao escrita do encarregado de educacao, quando menor de idade;

O aluno tem de assinar a folha de presencas na atividade onde consta o tema, as
horas de permanéncia do aluno (hora de chegada e hora de saida) da mesma. O
docente/formador responsavel pela atividade entrega, posteriormente, esta folha
nos servigos administrativos;

Os servigos administrativos fazem o registo destas horas, num impresso préprio,
criando uma bolsa de créditos do aluno;

Cada 45m de atividades a favor da escola correspondem a 2,50€;

O aluno pode usar os créditos que tem em bolsa quando achar pertinente;

Em caso algum os créditos em bolsa serdo convertidos em dinheiro;
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5.2. Notas aos docentes/formadores (referentes aos pontos 4 e 5 — créditos):

Nenhum aluno pode realizar atividades a favor da escola, sem autorizagdo da
direcdo pedagdgica;

Nenhum aluno menor de idade pode realizar atividades a favor da escola, sem
autorizacdo escrita do encarregado de educacéo;

Se a atividade decorrer fora das instalagfes da escola ou fora do horério escolar,
tem de ser realizado o seguro para os alunos;

A entrega da folha de presencas dos alunos, tem de ser feita obrigatoriamente,

no dia atil seguinte a realizacdo da atividade, nos servigos administrativos.
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