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Medidas de Recuperacdo de Modulos

(alunos dentro do ciclo de formacao)

Introducdo

Para efeitos de conclusdo do mddulo o aluno tem de reunir, cumulativamente, os seguintes
critérios:

¢ Avaliagdo sumativa com classificagdo minima de 10 valores;
s Assiduidade de, no minimo, 90% do total de horas do mddulo

A ndo observancia de um destes critérios implica a ndo conclusdo do madulo.

A conclusdo do curso implica, obrigatoriamente, a conclusdo de todos os médulos de todas as
disciplinas que comp&em o plano de estudos do curso.

Assim, para que 0s alunos possam concluir o plano de estudos do curso em gque estdo inscritos,
a EPAV estabeleceu duas medidas de recuperagdo de maddulos:

A) - Plano de Recuperagao das Aprendizagens (PRA)

B) - Plano Individual de Trabalho (PIT)

As medidas para a recuperacdo de médulos em atraso tém por base a lei em vigor:

e Lejin251/2012, de 5 de setembro;

e Portaria n® 74-A/2013, de 15 de fevereiro;
e Decreto-Lei 55/2018, de 6 de julho;

e Portaria n? 235-A/2018, de 23 de agosto
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A) - Plano de Recuperagdo das Aprendizagens (PRA)

O PRA aplica-se a alunos que, tendo a assiduidade legalmente exigida ao médulo, ndo
obtiveram a classificacdo minima de 10 valores, na avaliacdo sumativa do médulo.

O PRA contempla duas medidas:

1) Sempre gue o aluno ndo obtenha sucesso no mddulo, o docente/formador, num prazo
maximo de cinco dias uteis apds a avaliagdo do mddulo, promove um novo momento de
avaliagdo, através do instrumento de avaliagdo que considerar mais adeguado de modo a
poder avaliar as competéncias que ndo foram adquiridas;

2) A ndo conclusdo com sucesso de um maodulo, apds 0 novo momento de avaliagdo, implica
obrigatoriamente, a realizacdo de uma prova de recuperagdo (prova escrita, oral ou pratica).
Nota: Caso ndo se realize um nove momento de avaliagdo dentro do prazo definido (cinco
dias uteis), considera-se o médulo ndo concluido.

Operacionalizacdo da medida 1):

1) O aluno contratualiza com o docente/formador do médulo, o dia e a hora (dentro do horario
da disciplina) do novo momento de avaliacdo bem como o instrumento de avaliagdo;

2) O aluno deve em conjunto com o docente/formador estabelecer um plano de estudos, tendo
em conta os seus pontos fracos dos conhecimentos/capacidades/atitudes que o permitam ter
sucesso no novo momento de avaliagdo;

3} Caso o aluno tenha classificacdo positiva neste momento de avaliagdo, a nota final do maodulo
contempla os outros parametros de avaliagdo definidos para o modulo;

4) O aluno ndo necessita de se inscrever nos servicos administrativos para a realizagao deste
momento de avaliag3o.

Operacionalizacdo da medida 2}:

1) Para a realizagdo da prova de recuperagdo o aluno tem de se inscrever nos servigos
administrativos, preenchendo o impresso proprio;

2) A primeira inscri¢do na prova de recuperacdo, em cada modulo, é gratuita;
3) A marcagdo da prova de recuperagdo é da responsabilidade do Coordenador de cada Curso.

As listas dos alunos e respetivos mddulos a recuperar, data e hora da recuperagdo sdo afixadas
com 8 dias de antecedéncia;

4) No dia da prova de recuperacdo o aluno tem de assinar a folha de presencas que é,
posteriormente, entregue pelo docente/formador, nos servicos administrativos;

5} O aluno tem de devolver o enunciado da prova de recuperacdo, caso ndo o faga a prova de
recuperacdo é considerada invalida;

6) Apds a realizagdo da prova de recuperagdo, o docente/formador, tem de preencher o
impresso, do aluno, nos servigos administrativos com a nota que este obteve na prova de
recuperacio;
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7) Apds a criacdo, por parte dos servicos administrativos, do numero de prova o
docente/formador tem de langar na plataforma DBGEP a nota que o aluno obteve na prova de
recuperacao, imprimir e assinar a respetiva pauta;

8) Se apds a prova de recuperagio, persistir a ndo conclusdo do mddulo, o aluno tera de se
inscrever, nos servicos administrativos, para nova prova de recuperagdo. Esta inscricdo estd
sujeita ao pagamento constante na tabela de emolumentaos.

9) Se a ndo conclusdo do médulo persistir apds a realizagdo de duas provas de recuperagao, a
terceira prova passa a contemplar uma parte escrita e outra oral (cada uma com peso de 50%
na nota final). A prova oral é realizada na presenca de dois docentes/formadores.

10) Caso o aluno falte, injustificadamente, & prova de recuperagdo a nova inscri¢do estara sujeita
ao pagamento constante na tabela de emolumentos;

11) O docente/formador tem de entregar um exemplar da prova de recuperagdo, a grelha de
corregdo, na diregdo pedagdgics;

12) Apds a correcdo das provas de recuperacdo, o docente/formador entrega as mesmas na
direcdo pedagdgica, que as arquiva em dossié proprio (as provas de recuperagdo ndo sdo
devolvidas aos alunos);

13) A nota da prova de recuperacdo é a nota final do modulo (nesta medida ndo sao
considerados os restantes parametros de avaliagdo);

14 O aluno deve em conjunto com o docente/formador estabelecer um plano de estudos, tendo
em conta os seus pontos fracos dos conhecimentos/aptidées/atitudes que o permitam ter
sucesso na prova de recuperagao.

e
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B) - Plano Individual de Trabalho (PIT)

O PIT aplica-se a alunos que ultrapassaram o limite de faltas injustificadas ao moddulo,
independentemente da classificacdo obtida na avaliacio do mesmo.

A ultrapassagem do limite de faltas injustificadas obriga ao cumprimento de um PIT, o qual é
objeto de avaliagdo e incidira sobre 0 modulo ou modulos em que o aluno ultrapassou o limite
de faltas e que permita recuperar o atraso nas aprendizagens.

O PIT realiza-se em periodo suplementar ac ano letivo e aos sabados, sem prejuizo do
cumprimento do horario letivo da turma onde o aluno esta inserido.

O PIT contempla duas medidas:

1) Quando a ultrapassagem do limite de faltas € até 2:15m, o aluno apenas tem de realizar o
exame (escrito, oral e/ou pratico) ao médulo;

2) Quando a ultrapassagem do limite de faltas excede a 2:15m, o aluno tem de realizar aulas de
apoio presenciais e/ou realizar um ou mais trabalhos que contenham os conteldos centrais do
modulo (este trabalho é realizado na escola e tem de ser quantificado em horas), que perfagam
o ndmero de horas de faltas em excesso. Nas Ultimas 2:15m o aluno realiza o exame (escrito,
oral e/ou pratica) ao madulo.

Operacionalizacdo da medida 1}):

1) Para arealizacdo do exame o Coordenador do Curso agenda a sua marcagado para o periodo
de realizacdo de exames mais proximo;

2) A primeira inscricdo no exame, em cada madulo, € gratuita;

3} As listas dos alunos e respetivos mddulos, data e hora do exame sdo afixadas com 8 dias de
antecedéncia;

4) No dia do exame o aluno tem de assinar a folha de presencas que &, posteriormente, entregue
pelo docente/formador, nos servicos administrativos;

5) O aluno tem de devolver o enunciado do exame, caso ndo o faga a prova de recuperagdo é
considerada invalida;

6) Apos a realizacdo exame, o docente/formador, tem de preencher o impresso do aluno nos
servigos administrativos com a nota que este obteve no exame;

7) Apds a criacdo, por parte dos servicos administrativos, do nimero de exame o
docente/formador tem de lancar na plataforma DBGEP a nota que o aluno obteve no exame,
imprimir e assinar a respetiva pauta;

8) Se a classificacdo do exame for inferior a 10 valores, o aluno terd de se inscrever, nos servigos
administrativos, para novo exame. Esta inscricdo estd sujeita ao pagamento constante na tabela
de emolumentos.
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9} Se a ndo conclusdo do modulo persistir apos a realizacdo de dois exames, o terceiro exame
passa a contemplar uma parte escrita e outra oral {cada uma com peso de 50% na nota final}. O
exame oral é realizado na presenca de dois docentes/formadores.

10) Caso o aluno falte, injustificadamente, ao exame a nova inscrigdo estara sujeita ao
pagamento constante na tabela de emolumentos;

11) O docente/formador tem de entregar um exemplar do exame e a grelha de correg¢do, na
direcdo pedagdgica;

12) Apds a correcdo do exame, o docente/formador entrega 0 mesmo na dire¢do pedagogica,
que os arquiva em dossié proprio {os exames ndo sao devolvidos aos alunos);

13} A nota do exame é a nota final do médulo (ndo sdo considerados os restantes parametros
de avaliagdo};

14) Nos exames de recuperacdo por PIT é definida a nota maxima de 12. A avaliagdo do exame
devera ser feita da seguinte forma:

a) O exame é cotado para vinte valores.

b) Os primeiros dez valores s3o incorporados na nota final do aluno, o remanescente é feito
em proporcdo de 1:2,5 (por exemplo, se a avaliagdo do teste corresponder a 15 valores, 10
+ 5, a nota final serd 10 + 0,2x5 = 11};

15) O aluno deve em conjunto com o docente/formador estabelecer um plano de estudos, tendo
em conta os seus pontos fracos dos conhecimentos/aptiddes/atitudes que o permitam ter
suCessa no exame.

16) Os exames de recuperacdo sdo agendados para os periodos de paragem letiva do Natal, da
Péscoa e para o més de julho.

Operacionalizacdo da medida 2):

1} Mensalmente, o Gabinete de Monitorizagado envia para o Coordenador de Curso e para
o OET a lista dos alunos que ultrapassaram o limite de faltas permitido por maédulo;

2) O OET de cada aluno comunica com os encarregados de educagdo respetivos
identificando o ndmero de aulas a recuperar, a data em que tal ird acontecer e o
respetivo custo. O agendamento da recuperagdo devera ser feito com um minimo de 15
dias seguidos, periodo durante o qual o pagamento respetivo devera ser efetuado na
secretaria.

3) Recuperacao do excesso de horas de faltas injustificadas:
a) A recuperacdo de horas por excesso de faltas injustificadas é sempre presencial;

b) A recuperacido de horas por excesso de faltas injustificadas serd realizada aos sabados
de manh3 (8h15 ~ 12h45) e nos periodos de paragem letiva do Natal, Pdscoa e no més
de julho.

¢) O Coordenador do Curso agenda os periodos de recuperagao com uma antecipacao
minima de quinze dias seguidos, periodo durante o qual deverd ser realizado o
pagamento respetivo.
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d) O Coordenador do Curso disponibilizara trabathos ou fichas compativeis com o tempo
a recuperar e a sua execucdo devera ser validada para contabilizagdo do tempo. A
realizagdo do trabalho obedece, obrigatoriamente, as normas de elaboragdo dos
trabalhos escritos definidas em documento proprio;

e) Nos casos em que o trabalho ou ficha ndo for validado, (porque o aluno ndo cumpriu
os objetivos tracados) o tempo nda sera contabilizado e sera emitida nova nota de
pagamento para 0 mesmo tempo;

f) Quer nas aulas presenciais, quer na presenga no centro de recursos para a realizagdo
dum trabalho, o aluno tem de assinar a folha de presengas que é, posteriormente,
entregue pelo docente/formador ou técnica do centro de recursos, nos servigos
administrativos;

g) O docente/formador, tem de preencher o impresso do aluno nos servigos
administrativos com os dias e horas de recuperacdo de excesso de faltas e arquivar como
anexo o impresso onde foi registada a assiduidade do aluno com a sua assinatura.

h) A recuperagdo de horas por excesso de faltas injustificadas na disciplina de Educacao
Fisica sera obrigatoriamente realizada no campo de jogos e o aluno devera estar munido
do respetivo equipamento desportivo.

i} A recuperacdo de horas por excesso de faltas injustificadas em disciplinas
habitualmente realizadas em laboratério (cozinha, pastelaria) sera realizada em
laboratério devendo o aluno estar equipado com a farda de trabalho.

3) Realizagdo do Exame:

a. A realizacdo do exame para a obtencdo da classificagdo final do modulo, realiza-se
nas Gltimas 2:15m de recuperagdo de faltas em excesso;

b. O aluno s6 pode realizar o exame ap0s ter realizado a recuperagdo total do restante
excesso de horas de faltas;

c. A marcagdo do exame é da responsabilidade do Coordenador do Curso. As listas dos
alunos e respetivos modulos, data e hora do exame sdo afixadas com 8 dias de
antecedéncia;

d. No dia do exame o aluno tem de assinar a folha de presencas gue €, posteriormente,
entregue pelo docente/formador, nos servigos administrativos;

e. O aluno tem de devolver o enunciado do exame, caso ndo o faga a prova de
recuperacdo é considerada invalida;

f. Apés a realizacdo exame, o docente/formador, tem de preencher o impresso do aluno
nos servicos administrativos com a nota que este obteve no exame;

g. Nos exames de recuperagdo é definida a nota maxima de 12. A avaliagdo do exame
devera ser feita da seguinte forma:

0 exame é cotado para vinte valores. Os primeiros dez valores sdo incorporados na nota
final do aluno, o remanescente é feito em proporgdo de 1:2,5 {por exemplo, se a
avaliagdo do teste corresponder a 15 valores, 10 + 5, a nota final serd 10 + 0,2x5 = 12};

6



Escola Profissional Alda Brandaoe Vasconzzlos

h. Apds a criagdo, por parte dos servicos administrativos, do nimero de exame o
docente/formador tem de langar na plataforma DBGEP a nota que o aluno obteve no
exame, imprimir e assinar a respetiva pauta;

i. Se a classificacdo do exame for inferior a 10 valores, o aluno tera de se inscrever, nos
servicos administrativos, para novo exame. Esta inscrigdo estd sujeita ao pagamento
constante na tabela de emolumentos.

j. Se a ndo conclusdo do madulo persistir apos a realizagdo de dois exames, o terceiro
exame passa a contemplar uma parte escrita e outra oral {cada uma com peso de 50%
na nota final). O exame oral é realizado na presenca de dois docentes/formadores.

k. Caso o aluno falte, injustificadamente, ac exame a nova inscri¢do estara sujeita ao
pagamento constante na tabela de emolumentos;

l. O docente/formador tem de entregar um exemplar do exame e a grelha de corregdo,
na direcdo pedagogica;

m. Apds a correcdo do exame, o docente/formador entrega o mesmo na diregdo
pedagdgica, que os arquiva em dossié proprio {os exames ndo sdo devolvidos aos
alunosj;

n. A nota do exame é a nota final do madulo.

0. O exame de recuperacdo da disciplina de Educacdo Fisica é realizado no campo de
jogos devendo o aluno ser portador do respetivo equipamento desportivo.

p} O exame de recuperagio das disciplinas de laboratério {(cozinha, pastelaria) é
realizado em laboratério devendo o aluno estar equipado com a farda de trabalho.

Nota 1: Em caso de comprovada caréncia socioeconémica, o Diretor da Escola pode isentar o
aluno do pagamento de emolumentos desde que se verifiquem as seguintes condigdes:

a) O aluno ndo tenha tido ao longo do seu percurso académico nenhum procedimento
disciplinar;

b) O aluno ndo tenha tido faltas injustificadas nos dias planeados para a realizagdo das
recuperagoes de tempos;

c) Oaluno ndo tenha faltas devidas por ndo utilizagao da farda;

Nota 2: A Direcdo da Escola pode, mediante pedido devidamente fundamentado, autorizar
excegoes ao presente regulamento.
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Creditos de alunos com PIT

Tendo em atengdo a situacdo socioeconémica do pais e em consequéncia a das familias, a EPAV
desenvolveu um mecanismo de apoio ao pagamento dos emoiumentos devido ao excesso de
faltas injustificadas por parte dos alunos. Entendeu a EPAV desenvolver este mecanismo e ndo
isentar de pagamento esta recuperacio, porque o dever de assiduidade por parte dos alunos @
um dever consagrado na lei, tal como o dever do encarregado de educagdo zelar pela
assiduidade do seu educando. Por outro lado, tratando-se de alunos num percurso
profissionalizante de entre as competéncias a adquirir no dominio das atitudes o da
responsabilidade, assiduidade e pontualidade estdo consagrados em todos os médulos de todas
as disciplinas, fazendo parte, implicitamente, do perfil de desempenho de todos os cursos.

Sé podera aceder ao programa de créditos os alunos que cumpram as seguintes condigGes:

a) O aluno ndo tenha tido ao longo do seu percurso académico nenhum procedimento
disciplinar;

b) O aluno n3o tenha tido faltas injustificadas nos dias planeados para a realizacdo das
recuperagoes de tempos;

¢} O aluno ndo tenha faltas devidas por ndo utilizagdo da farda;

O mecanismo de apoio criado — créditos, reveste-se de duas modalidades, que podem coexistir:

1) O aluno ao realizar uma atividade em beneficio da escola (enquadrada no perfil de
desempenho do seu curso) compensa automaticamente o excesso de horas de faltas
injustificadas {s6 se aplica a disciplinas da componente técnica dos cursos);

2} O aluno ao realizar uma atividade em beneficio da escola (enquadrada no perfil de
desempenho do seu curso), por cada 45m de duragdo da atividade fica isento do pagamento
de 45m de recuperacdo de excesso de faltas injustificadas {contudo tem de assistir as aulas
de apoio presenciais ou realizar um trabalho).

Nota: os alunos ndo estdo dispensados do exame.
Operacionalizagdo da medida 1)

Sempre que um aluno ndo cumpra o dever de assiduidade e ultrapasse o limite de faltas
injustificadas ao médulo pode, com a autorizacdo da dire¢do pedagogica depois de ouvido
o docente/formador, responsavel pela atividade, realizar atividades (enquadradas no perfil
de desempenho do seu curso) em beneficio da escola e recuperar automaticamente, de
acordo com a tabela abaixo, médulos de disciplinas da componente técnica em que tenha
excesso de horas de faltas injustificadas.
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Na tabela abaixo, s3o discriminadas as atividades a favor da escola, gue podem ser realizadas
em cada curso e que permitem a recuperacdo automatica do excesso de horas de faltas

injustificadas.

1) O aluno para poder realizar atividades a favor da escola tem, obrigatoriamente, que ter
autorizacdo da diregdo pedagogica;

2} O aluno para poder realizar atividades a favor da escola tem, obrigatoriamente, que ter
autorizacdo escrita do encarregado de educagdo, quando menor de idade;

3) O aluno tem de assinar a folha de presencas na atividade onde consta o tema, as horas
de permanéncia do aluno (hora de chegada e hora de saida) da mesma. O
docente/formador responsavel pela atividade entrega, posteriormente, esta folha nos
servigcos administrativos;

4) A cada 45m de atividades a favor da escola correspondem a 45m de recuperagdo de
excesso de horas de faltas injustificadas;

5) O docente/formador tem de preencher o impresso do aluno nos servigos
administrativos com os dias e horas de recuperagdo de excesso de faltas.
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6) O procedimento a adotar para a realizacdo do exame, por parte do aluno, € o que esta

3)

4)

descrito no ponto 3 - PIT / concretizagdo da medida 2) / alinea 3), deste documento.
Operacionalizagao da medida 2)

Sempre que um aluno ndo cumpra o dever de assiduidade e uftrapasse o limite de faltas
injustificadas ao mddulo pode, com a autorizagdo da direcdc pedagogica depois de
ouvido o docente/formador, responsavel pela atividade, realizar atividades
{(enguadradas no perfil de desempenho do seu curso) em beneficio da escola e ficar
isento do pagamento referente a inscrigdo no PIT.

Na tabela abaixo, sdo discriminadas as atividades a favor da escola, que podem ser

realizadas em cada curso e que permitem a isencio do pagamento referente a inscrigao
no PIT.

O aluno para poder realizar atividades a favor da escola tem, obrigatoriamente, que ter
autorizacio da direcdo pedagdgica;

O aluno para poder realizar atividades a favor da escola tem, obrigatoriamente, que ter
autorizagdo escrita do encarregado de educagdo, quando menor de idade;

O aluno para poder realizar atividades a favor da escola tem de estar inscrito nos
servicos administrativos, no PIT {mas ndo ter efetuado o pagamento).

O aluno tem de assinar a folha de presencas na atividade onde consta o tema, as horas
de permanéncia do aluno {hora de chegada e hora de saida) da mesma. O
docente/formador responsavel pela atividade entrega, posteriormente, esta folha nos
servicos administrativos;
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A cada 45m de atividades a favor da escola correspondem ao pagamento de 45m de
recuperagao de excesso de horas de faltas injustificadas;

Apds a entrega da folha de presencas na secretaria, a direcdo pedagogica, isenta ¢ aluno
do pagamento do PIT;

O procedimento a adotar para a realizacdo da recuperagdo do excesso de horas
injustificadas, por parte do aluno, é o que esta descrito no ponto 3 — PIT / concretizagao
da medida 2) / alinea 2), deste documento;

O procedimento a adotar para a realizagdo do exame, por parte do aluno, é o que esta
descrito no ponto 3 = PiT / concretizacdo da medida 2) / alinea 3}, deste documento.

Créditos de alunos sem Pl

Os alunos podem realizar, a titulo opcional, atividades a favor da escola, desde que
enquadradas no perfil de desempenho dos seus cursos. Como forma de reconhecer o
empenho e dinamismo dos alunos na participagcdo em atividades extracurriculares de
enriquecimento pessoal, a escola criou um mecanismo de reconhecimento — créditos -
dos mesmos, que lhes permitira ficar isentos de pagamentos nos servigos
administrativos (PIT, certiddes, certificados, diplomas, ...). Na tabela abaixo, sdo
discriminadas as atividades a favor da escola, que podem ser realizadas em cada curso
e que permitem a isencdo de pagamentos nos servicos administrativos.

Operacionalizagdo do mecanismo:

1) O aluno para poder realizar atividades a favor da escola tem, obrigatoriamente, que ter
autorizacdo da direcdo pedagogica

i
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2} O aluno para poder realizar atividades a favor da escola tem, obrigatoriamente, que ter
autorizagdo escrita do encarregado de educagdo, quando menor de idade;

3) O aluno tem de assinar a folha de presencas na atividade onde consta o tema, as horas de
permanéncia do aluno (hora de chegada e hora de saida) da mesma. O docente/formador
responsavel pela atividade entrega, posteriormente, esta folha nos servicos administrativos;

4) Os servicos administrativos fazem o registo destas horas, num impresso proprio, criando uma
bolsa de créditos do aluno;

5) Cada 45m de atividades a favor da escola correspondem a 2,50€;

6) O aluno pode usar os créditos que tem em bolsa quando achar pertinente;
7) Em caso algum os créditos em bolsa serdo convertidos em dinheiro;

Notas aos docentes/formadores (referentes aos pontos 4 e 5 — créditos):

e Nenhum aluno pode realizar atividades a favor da escola, sem autorizagdo da diregdo
pedagogica;

o Nenhum aluno menor de idades pode realizar atividades a favor da escola, sem autorizagao
escrita do encarregado de educacao;

¢ Se a atividade decorrer fora das instalacdes da escola ou fora do horario escolar, tem de ser
realizado o seguro para os alunos;

e A entrega da folha de presencas dos alunos, tem de ser feita obrigatoriamente, no dia dtil
seguinte a realizagdo da atividade, nos servicos administrativos.

{Aprovada em Conselho Pedagégico e outorgada pela Direccdo da Escola em 10.09.2021)
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